УТВЕРЖДЕНО

приказом ректора института 
от _01.04.2016 _№ _92__
Положение

о региональном центре обработки информации единого государственного экзамена  (учебно-методический)

1. Общие положения
1.1. Региональный центр обработки информации (далее РЦОИ) создается для информационного, технологического и организационного обеспечения единого государственного экзамена, процедуры независимой оценки результативности деятельности  образовательных учреждений  Нижегородской области.

1.2. РЦОИ является структурным подразделением Государственного бюджетного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования «Нижегородский институт развития образования» (далее – ГБОУ ДПО НИРО). 

1.3. РЦОИ осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации в области образования, документами Министерства образования и науки Российской Федерации и министерства образования Нижегородской области, Уставом и Правилами внутреннего трудового распорядка ГБОУ ДПО НИРО.

1.4. Местонахождение РЦОИ: НИРО, ул.Ванеева, 203, Нижний Новгород, 603122; т.4688998.

2. Функции и штатный состав РЦОИ.

2.1. Руководит РЦОИ руководитель центра. 

2.1.1. Назначение на должность и освобождение от должности руководителя РЦОИ осуществляется приказом ректора НИРО. 

В своей работе руководитель РЦОИ подчиняется ректору ГБОУ ДПО НИРО, проректору по организационно-методической работе. 

Руководитель РЦОИ организует свою работу в соответствии с настоящим положением, должностными обязанностями, нормативными документами по организации и проведению ЕГЭ,  системой контроля качества деятельности образовательных учреждений.

Штатный состав сотрудников РЦОИ формируется на основании штатного расписания центра в соответствии с Уставом и правилами внутреннего трудового распорядка, действующего в ГБОУ ДПО НИРО. 

2.1.2. Деятельность персонала РЦОИ регулируется должностными инструкциями, разрабатываемыми руководителем РЦОИ на основе нормативных и методических документов Министерства образования и науки Российской Федерации с учетом местных особенностей проведения единого государственного экзамена и утверждаемыми ректором ГБОУ ДПО НИРО.

2.2. РЦОИ выполняет следующие функции:

2.2.1. Организует  информационное, организационно-технологическое обеспечение государственной итоговой аттестации (далее – ГИА) в форме единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ), государственного выпускного экзамена (далее – ГВЭ), итогового сочинения (изложения).

2.2.2. Обеспечивает информационную поддержку работы государственной экзаменационной комиссии Нижегородской области (далее – ГЭК), 
муниципальных органов, осуществляющих  управление в сфере образования, образовательных организаций в части подготовки, проведения и анализа результатов ГИА.

2.2.3. Обеспечивает информационное взаимодействие ГЭК с федеральными организациями, ответственными за проведение ГИА.

2.3.4.Обеспечивает организационно-технологическое сопровождение проведения ГИА и обработку результатов единого государственного экзамена на территории Нижегородской области в соответствии с инструктивно-методическими материалами уполномоченных структур Министерства образования и науки Российской Федерации.  
2.3.5. Обеспечивает организационно-технологическое сопровождение технологий «Печать КИМ в аудитории ППЭ», «Перевод бланков ответов участников ЕГЭ в электронный вид». Производит привязку в РИС токенов членам ГЭК и сотрудникам РЦОИ, ответственным за загрузку электронных образов бланков.
2.3.6. Организует учебно-методическую деятельность по подготовке персонала, участвующего в проведении ГИА.

2.3.7. Обеспечивает информационную безопасность по исключению несанкционированного доступа к материалам ГИА и обработке результатов ЕГЭ.

2.3.8. Обеспечивает готовность аппаратно-программного комплекса для проведения ГИА.

2.3.9. Обеспечивает технологическое сопровождение автоматизированной обработки информации при проведении ГИА.

2.3.10. Обеспечивает техническое функционирование региональной информационной системы (далее – РИС):

- автоматизированную обработку информации, содержащуюся в РИС;

- доступ к информации, содержащейся в РИС;

- техническое функционирование РИС;

- защиту информации, содержащуюся в РИС;

- взаимодействие ФИС и РИС.

2.3.11.Анализ и обобщение результатов ГИА.

2.3.12.Выполнение иных функций в соответствии с технологией проведения мониторинга ГИА.

3. Права и обязанности сотрудников РЦОИ

3.3. Сотрудники РЦОИ имеют право: 

3.3.6. Пользоваться информационными и методическими фондами ГБОУ ДПО НИРО, услугами учебных, методических и других подразделений ГБОУ ДПО НИРО для осуществления своих функциональных обязанностей.

3.3.7. Повышать свою квалификацию в ГБОУ ДПО НИРО и других учреждениях дополнительного профессионального образования.

3.3.8. Вносить предложения по совершенствованию форм и содержания работы РЦОИ.

3.3.9. Участвовать в работе органов общественного самоуправления ГБОУ ДПО НИРО.

3.3.10. Пользоваться услугами социально-бытовых подразделений ГБОУ ДПО НИРО.

3.4. Сотрудники РЦОИ обязаны:

3.4.6. В соответствии с действующим законодательством сотрудники РЦОИ несут ответственность в пределах своей компетенции за выполнение возложенных задач.

3.4.7. Сотрудники РЦОИ несут ответственность за соблюдение сроков выполнения всех процедур на этапах подготовки, планирования и проведения ЕГЭ.

3.4.8. Сотрудники РЦОИ несут ответственность за неразглашение конфидециальной информации, сведений, ставших известными в связи с исполнением должностных обязанностей;

3.4.9. К сотрудникам РЦОИ могут применяться меры дисциплинарного взыскания (замечания, выговор, увольнение) в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законом «Об образовании» в случаях невыполнения функциональных обязанностей, нарушения Устава ГБОУ ДПО НИРО, Правил внутреннего трудового распорядка ГБОУ ДПО НИРО, планов работы ГБОУ ДПО НИРО, приказов и распоряжений ректора, положения о РЦОИ.

5. Взаимодействие РЦОИ с другими участниками. 

5.1. В процессе своей деятельности РЦОИ взаимодействует со следующими организациями и структурами: 

- ректоратом и структурными подразделениями НИРО;

- образовательными организациями;

- органами местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования;

- министерством образования Нижегородской области;

- Управлением по контролю и надзору в сфере образования Нижегородской области;

- ФГБУ «Федеральный центр тестирования»;

- ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений»;

- Федеральной службой по надзору в сфере образования и науки.
